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STELLENAUSSCHREIBUNG 
Für unseren Standort im Kölner Mediapark suchen wir ab sofort: 

PRODUCER ASSISTENZ 
VOLL-ZEIT (M/W/D) 

Aufgaben der Stelle 

• Unterstützung der Producer*innen in allen organisatorischen Bereichen, z.B. 
Terminplanung, Besprechungsorganisation, Reiseplanung, Zeitpläne erstellen und 
Kalender führen, Dateiablage und Listenführung 

• Drehbuch-Entwicklungsprozess organisatorisch unterstützen 

• Teilnahme und Protokollierung an Besprechungen rund um die Produktion 

• Koordination Standfotograf/Standfotos (Standfotos, Key Visuals, Gruppenbilder, 
Pressebilder), enge Zusammenarbeit mit Standfotografen, Kommunikation mit 
Produktionsbüros, Auswahl Fotos 

• Schnittstelle zur Postproduktions-Koordination 

• Synchronlisten, Titellisten, Dialogbücher erstellen bzw. beauftragen 

• Verfassung von Inhaltstexten zu Pressetexten 

• Koordination Presse mit unserer Pressestelle 

• Evtl. Mitarbeit/Unterstützung Online-Konzeption und Online-Dreh 
 

Anforderungen 

• Erste Erfahrungen im Bereich Film-/Fernsehproduktion wünschenswert 

• Ausbildung als Medienkauffrau/-mann mit hoher Affinität zum Fernsehen oder 
abgeschlossenes Studium im Bereich Film, Medien, Medienwirtschaft, 
Geisteswissenschaft ist wünschenswert 

• Journalistische Vorerfahrung/Praktika wünschenswert 

• Zuverlässigkeit und selbstständiges Arbeiten 

• Hervorragende organisatorische Fähigkeiten 

• Freundliche und proaktive Kommunikationsfähigkeit 

• Fließende Deutschkenntnisse mit einer Sicherheit im Korrigieren deutscher Texte 

• Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise Erfahrung in der Arbeit mit Final Draft 
 

Angebot 

• Kennenlernen der Prozesse einer erfolgreichen Fernsehproduktion 

• Jahresvertrag mit Option auf Verlängerung 
 

Bewerbungen bitte inkl. Lebenslauf und Zeugnissen 
an meyer.i@networkmovie.de  

 
Über Network Movie Die Network Movie Film- und Fernsehproduktion GmbH hat sich seit 
Firmengründung im Jahr 1998 mit attraktiven und qualitätsvollen Fernsehfilmen, populären Reihen und 
Serien sowie internationalen Koproduktionen und Kinofilmen einen Namen gemacht. Die Filmproduktion 
arbeitet an vier Standorten: im Kölner Mediapark, im Hamburger Slomanhaus am Baumwall, mit Studio 
Zentral in Berlin-Kreuzberg und seit April 2022 in der Pestalozzistraße in München. Network Movie ist eine 
100-prozentige Tochter von ZDF Studios, die für öffentlich-rechtliche und private Sendeanstalten – 
vornehmlich ZDF, ZDFneo, TVNOW und Das Erste (Degeto) – produziert und sich an deutschen wie 
internationalen Kino-Koproduktionen und internationalen TV-Eventproduktionen beteiligt. 
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