
Wir dienen der Gesellschaft. Wir hören den Menschen zu. Wir stehen für lebendige Demokratie und 
solidarisches Zusammenleben. Wir bieten mit unseren unabhängigen Angeboten allen Menschen in 
Baden-Württemberg und Rheinland-Pfalz Orientierung, Heimat und Geborgenheit.

Der Südwestrundfunk sucht Sie als

IHRE AUFGABEN 
• Sie übernehmen eigenverantwortlich Assistenzaufga-

ben für Formate wie „NACHTCAFÉ“, „Sag die Wahr-
heit“, „Gute Unterhaltung“ und „Stadt, Land = Liebe“

• Sie überwachen Fristen und unterstützen die Sen-
dungsredaktionen bei allen Abläufen, von der Ver-
tragsgestaltung bis zur Organisation der Anreisen für 
Sendungsgäste

• Sie koordinieren Verwaltungs- und Büroabläufe, ins-
besondere Sendeplanungen und Abrechnungen

• Sie pflegen und betreuen Video-on-Demand-Bestel-
lungen und Homepages

IHR PROFIL
• Sie haben eine kaufmännische oder vergleichbare 

Ausbildung abgeschlossen und einschlägige Berufs-
erfahrung

• Sehr gute Kenntnisse in den Anwendungen X-Flow, 
Open Media und Sophora etc. bringen Sie mit bzw. 
Sie sind bereit, sich diese anzueignen

• Auch unter Zeitdruck arbeiten Sie eigenständig, zu-
verlässig und sind im Notfall flexibel

• Sie sind ausgesprochen teamfähig und haben ein 
sicheres und souveränes Auftreten

Redaktionsassistent / Redaktionsassistentin 
(w/m/d) in der Abteilung Journalistische 
Unterhaltung

ECKDATEN
Ausschreibungsnummer     034-2024

SWR Laufbahn       Redaktionsassistent / Redaktionsassistentin (w/m/d)

Eintrittsdatum       zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Befristung           Die Beschäftigung ist befristet bis 31. Dezember 2024.

Beschäftigungsart    Festanstellung

Standort     Stuttgart

Bewerbungsschluss    15. Mai 2024
Kontakt im Personalmanagement  Ute Frech-Bohl, 0711 929 14120

WAS WIR BIETEN
Zeitgemäße, lebensphasenorientierte Arbeitszeit-, Arbeitsort- und Zeitkontenmodelle sowie weitere attraktive 
Rahmenbedingungen begleiten und fördern den interessanten und vielseitigen beruflichen Werdegang unserer 
Beschäftigten. Was der SWR als Arbeitgeber zu bieten hat, haben wir hier übersichtlich zusammengestellt. 

Die Stelle ist teilbar.

VIELFALT IM SWR
Der SWR verfolgt das Ziel der beruflichen Chancengleichheit von Frauen und Männern und fordert daher Frauen auf, 
sich zu bewerben.

Wir sind Unterzeichner der „Charta der Vielfalt“ und fördern die Vielfalt in unserer Belegschaft. Jede Bewerbung 
ist bei uns willkommen, unabhängig von Geschlecht, kultureller oder sozialer Herkunft, Religion, Weltanschauung, 
Alter, sexueller Orientierung oder einer Behinderung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT?

JETZT ONLINE BEWERBEN

https://www.swr.de/unternehmen/karriere/berufserfahrene/benefits-swr-102.html
https://bewerberportalng.swr.de/persis/public?fn=lang&action=change&switchonly=1&lang=950&redir=(BE(P2ZuPWJtLmpvYnMuZm9ybSZwcm9qZWN0SUQ9ODA1Nzc4OTA1JmNvbmZpZ0tleT0oQkUoU1c1MFpYSnVaWFEoMSZyZWZlcnJlcj1TV1JfSG9tZXBhZ2U(1

