
 

 

 

 

 

STELLENAUSSCHREIBUNG 
 
 

Die MEDIASCHOOL BAYERN gGmbH sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für den 
kaufmännischen Bereich einen 
 

Finanzbuchhalter (m/w/d) / Alleinbuchhalter (m/w/d)  
 
 
Ihre Aufgaben: 
•  Selbstständige Bearbeitung sämtlicher in der Finanzbuchhaltung anfallender Geschäftsvorfälle 

(Kreditoren-, Debitoren-, Anlagenbuchhaltung) in enger Zusammenarbeit mit dem externen Steuerbüro 
für drei Unternehmenseinheiten  

•  Vorbereitung der Jahresabschlüsse, Anhänge und Lageberichte aller Unternehmenseinheiten nach HGB  
•  Perspektivisch: Eigenständige Verbuchung via DATEV, Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldungen, 

Auswertung der Buchhaltung für das interne Controlling 
•  Durchführung des Zahlungsverkehrs und des Mahnwesens, Überprüfung der Kreditkarten- und 

Reisekostenabrechnung, laufende Kontrolle der Bankkonten sowie des internen Budgetcontrollings 
•  Mitwirkung beim Liquiditätscontrolling, Weiterentwicklung der im Einsatz befindlichen Instrumente zur 

Liquiditätssicherung für die Geschäftsführung und Gesellschafter 
•  Unterstützung der Lohn- und Gehaltsbuchhaltung, allgemeine Personalverwaltung  
•  Ansprechpartner für Wirtschaftsprüfer und Steuerberater 
•  Allgemeine Büro- und Verwaltungsorganisation 
 
Ihr Profil: 
•  erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder wirtschaftswissenschaftliches 

Studium mit Schwerpunkt Betriebswirtschaft/Steuerlehre   
•  mehrjährige Berufspraxis in der Aufgabenstellung wäre wünschenswert 
•  erfolgreich abgeschlossene Weiterbildung als Finanzbuchhalter/in von Vorteil 
•  sicherer Umgang mit MS-Office, speziell Word und Excel 
•  sicherer Umgang mit modernen Kommunikationsmitteln und Interesse an Medien 
•  sehr gute Deutsch-Kenntnisse und gute Englisch-Kenntnisse 
•  sorgfältige, proaktive sowie analytische Arbeitsweise 
•  hohe Leistungsbereitschaft und Motivation 
•  souveränes Auftreten und Teamfähigkeit 
 
Wir bieten Ihnen: 
•  eine unbefristete Festanstellung (Vollzeit, 40-Stunden-Woche) 
•  ein interessantes Aufgabenfeld in der Medienbranche  
•  eine Mitarbeit in einem kleinen, dynamischen Team mit kurzen Entscheidungswegen 
•   Flexible Arbeitszeitregelung 
•  einen Arbeitsplatz in zentraler Lage 

 
 
Die gemeinnützige MEDIASCHOOL BAYERN gGmbH wurde 1995 auf Initiative der Bayerischen 
Landeszentrale für neue Medien (BLM) gegründet, womit die Voraussetzung für die 
Inbetriebnahme der Aus- und Fortbildungsangebote in Bayern (Audio/Video/Web) geschaffen 
wurden. Die MEDIASCHOOL BAYERN gGmbH stellt den Angeboten die finanzielle, personelle, 
technische und administrative Infrastruktur zur Verfügung und begleitet die Arbeit konzeptionell. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns Sie kennenzulernen. Bitte richten Sie Ihre 
aussagefähige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres möglichen 
Eintrittstermins an die MEDIASCHOOL BAYERN gGmbH, Stichwort: Bewerbung, Rosenheimer 
Straße 145, 81671 München oder per E-Mail an: karolin.ivert@mediaschool.bayern  
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