
  

  
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir an unserem Standort in Leipzig oder Berlin ab September 2026 
eine/n 
 

Assistenz Herstellungsleitung (m/w/d) 
 

Du bist leidenschaftlich, strukturiert und erfahren in der Filmbranche? Du möchtest als Assistenz der 
Herstellungsleitung eines renommierten Unternehmens agieren und aktiv zur erfolgreichen Umsetzung von 
Filmprojekten beitragen? Dann suchen wir genau dich!!  
 

 
Deine Aufgaben: 
 
 Unterstützung der Produktionskoordination bei 

Recherchetätigkeiten zur Produktionsvorbereitung  
und Kalkulationserstellung 

 Einholung diverser Angebote 
 Kommunikatives Bindeglied zu Produktionsbüros  

und einzelnen Produktionen 
 Einarbeitung neuer Produktionsassistenzen, 

anhand unserer Richtlinien und Firmenstruktur  
 Erledigung sämtlicher geschäftlicher 

Korrespondenz  
der Abteilung Herstellungsleitung 

 Terminierung der Abteilung Herstellungsleitung  
 Organisation von Meetings  
 Unterstützung in organisatorischen 

Postproduktionsbelangen 
 Zuarbeit Vertragsmanagement, Erstellung von 

Verträgen in Absprache 
 

Dein Profil: 
 
 Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung oder 

vergleichbare Qualifikation, erste Berufserfahrung 
in der Filmwirtschaft 

 Grundkenntnisse im Arbeits- u. Vertragsrecht 
(Filmbranche) 

 Erfahrung mit Filmförderung und Co-Produktionen 
 Grundkenntnisse in SESAM von Vorteil 
 Sehr gute MS-Office-Kenntnisse 
 Fremdsprachenkenntnisse (Deutsch - 

verhandlungssicher; Englisch - gute Kenntnisse in 
Wort und Schrift; weitere Sprachkenntnisse von 
Vorteil) 

 Organisationstalent, Verlässlichkeit, sehr gute 
Kommunikationsfähigkeit 

 Strukturierte Arbeitsweise und die Fähigkeit, auch 
unter Druck präzise zu arbeiten 

 Offen für neue Formate- und Produktionsformen 
 Hands – on - Mentalität 

 
 

Unsere Benefits: 
 
 Flexible Arbeitszeit- und Arbeitsortgestaltung 
 Fortbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten, Seminare und Workshops 
 Maßnahmen des Betrieblichen Gesundheitsmanagements  
 Sehr offene Atmosphäre und ein motiviertes Team 
 

 
Emotionale Geschichten, gesellschaftsrelevante und brisante Themen auf höchstem filmischem Niveau zu erzählen 
und damit spannend zu unterhalten, das ist das Credo der Saxonia Media. Der Fokus liegt auf der Etablierung 
fiktionaler Serien und Reihen, die zielgruppen- und passgenau für den gewünschten Sendeplatz hergestellt und am 
Markt langfristig platziert werden, sowie auf der Produktion erfolgreicher Fernsehspiele. 
Die Saxonia Media ist einer der führenden deutschen Serienproduzenten und produziert mit den Serien In aller 
Freundschaft und Tierärztin Dr. Mertens zwei der quoten-stärksten Primetime-Formate des deutschen Fernsehens. Die 
Saxonia Media gründete 2020 das Label RED PONY. Von Mainstream bis edgy, von national bis international werden 
unter diesem Label innovative und zeitgeistige fiktionale Serien und Filme für die Welt der Streaming- und Online-
Plattformen entwickelt und produziert.  
Als attraktiver Arbeitgeber bieten wir spannende Aufgaben in der Filmproduktion und fördern die Weiterentwicklung 
unserer Mitarbeiter in einer inspirierenden Arbeitsumgebung. 
   
Wenn Du diese Anforderungen erfüllst und Leidenschaft für die Filmproduktion hast, dann bewirb Dich über 
bewerbung@saxonia-media.de und sende uns gerne auch Deine Gehaltsvorstellungen mit. Deine Ansprechpartnerin 
ist Tina Laux. Wir würden uns sehr freuen Dich kennenzulernen. 
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