
 
 

Produktionsassistenz (m/w/d) zur Verstärkung 
unseres Produktionsteams in Köln gesucht 

 
Wir, die TRESOR TV Produktions GmbH in Köln, suchen ab sofort eine Produktionsassistenz in 
befristeter Anstellung für eine Studio-Show.  

Die TRESOR TV Produktions GmbH produziert hochwertige Programme für den deutschsprachigen 
Fernsehmarkt. Im Fokus stehen Shows, Reality, Factual Entertainment und auserlesene Fiction 
Serien. Mit unserem Gespür für Unterhaltung, für internationale und nationale Trends, gelingt es uns 
immer wieder, die deutsche Fernsehlandschaft zu prägen. Zu den erfolgreichsten Programmen zählen 
unter anderem Sendungen wie ‚Popstars’, ‚Germany’s Next Topmodel’, ‚Die Supernanny’, oder ‚Ewige 
Helden’. Zu unseren aktuellen Erfolgen gehören die Programme ‚Wer isses?’, ‚Hot Ones Germany‘ 
und ‚Schlauer als alle‘. Seit April 2017 gehört TRESOR TV Produktions zu Keshet International. 

 

Ihre Aufgaben: 

• Unterstützung der Aufnahmeleitung in sämtlichen organisatorischen Aufgaben 

• Eigenverantwortliche Recherche und Organisation  

• Allgemeine Arbeiten für Team und Leitung  

• Reisekoordination und Reisekostenmanagement 

• Koordination und Kontrolle von Arbeitsabläufen innerhalb der Abteilung 

• Prüfung und Organisation der Handkasse 

• Organisation von Studioabläufen und Logistik 

Ihr Profil: 

• Berufserfahrung in der Produktionsabteilung (Studio-Showformate wünschenswert) 

• strukturierte, selbständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise  

• gute Kommunikations-, Kontakt- und Konfliktfähigkeit  

• Zuverlässigkeit, Belastbarkeit und große Teamfähigkeit  

• sicherer Umgang mit MS Office  

• Perfekte Deutsch- und fundierte Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Pkw-Führerschein 

 

Möchten Sie Teil unseres Teams werden?  
Dann schicken Sie bitte eine aussagekräftige Bewerbung sowie Ihre Gehaltsvorstellung über 
folgenden Link: https://jobapplication.hrworks.de/apply?companyId=ge6483a&id=1c5723  

https://jobapplication.hrworks.de/apply?companyId=ge6483a&id=1c5723

